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Gdansk, 08.10.2015 r.

Zapytanie ofertowe nr 3/AD/POPT/2015

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartosc
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro netto (art.4 pkt 8 tekst jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z
2015 r. poz. 349)

Kierujgcy zapytanie:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

zwany dalej Zamawiajgcym

Przedmiot zamowienia

Weryfikacja przez biegtego rewidenta sprawozdan (ich ewentualnych korekt) wraz z
zestawieniami dokumentéw oraz potwierdzenie przeprowadzonej weryfikacji w formie
protokotéw zgodnie z zatagczonym wzorem. Sprawozdania i dokumenty podlegajagce weryfikacji
dotyczg projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Liczba wymaganych weryfikacji i protokotow:

1. 2015 rok —1 protokot (weryfikacja dokumentéw i sprawozdania za okres VII-XI 2015)

2. 2016 rok — 1 protokét (weryfikacja dokumentéw i sprawozdania za okres XI-XIl 2015), 1
protokdt (weryfikacja dokumentéw i sprawozdania po wydatkowaniu przez
Zamawiajgcego okreslonego w umowie % przyznanych srodkéw na 2016 rok)

3. 2017 rok — 1 protokdt (weryfikacja sprawozdania i dokumentdow za 2016 rok, ktdre nie
byty weryfikowane w 2016 roku), 1 protokét (weryfikacja dokumentéw i sprawozdania po
wydatkowaniu przez Zamawiajgcego okreslonego w umowie % przyznanych srodkéw na
2017 rok)

4. 2018 rok — 1 protokét (weryfikacja sprawozdania i dokumentéw za 2017 rok, ktére nie
byty weryfikowane w 2017 roku), 1 protokét (weryfikacja dokumentéw i sprawozdania po
wydatkowaniu przez Zamawiajgcego okreslonego w umowie % przyznanych srodkéw na
2018 rok)

5. 2018 -1 protokodt (weryfikacja sprawozdania koricowego za 2018 rok oraz dokumentéw,
ktore nie byty weryfikowane w 2018 roku).

tacznie Zamawiajgcy przewiduje zlecenie sporzadzenia 8 weryfikacji potwierdzonych protokotami.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany podanych szacunkéw w przypadku zmiany warunkéw
realizacji projektu.
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Zamawiajgcy (stowarzyszenie) prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Ksiegi prowadzone sg przez biuro rachunkowe w miejscu prowadzenia jego
dziatalnosci tj. w Gdansku (Strzyza)

Kod zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:
79212000-3 Ustugi audytu

Il.  Termin realizacji zamdwienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 .

1. Zawartos¢ oferty

Oferent ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dofaczonego zafacznika nr 2 wraz z kopig
wpisu do rejestru biegtych rewidentéw oraz stosownym potwierdzeniem (zgodnie z pkt
V).

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym — wedtug zatacznika nr 1.

V. Warunki Udziatu w postepowaniu

W przypadku spdtek handlowych, oferent wskaze osobe wyznaczong do realizacji
zamoéwienia oraz dotgczy kopie wpisu tej osoby do rejestru biegtych rewidentéw wraz z
pisemnym zobowigzaniem do wspétpracy w zakresie realizacji przedmiotowego
zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania jednej zmiany w trakcie
realizacji catego zamdwienia. Nowa wyznaczona osoba musi przedstawi¢ wpis do rejestru
biegtych rewidentéw.

Potwierdzenie wykonania (badz udziatu w wykonaniu) badania sprawozdania z realizacji
projektu lub sprawozdania finansowego z dziatalnosci lub badania ksigg dla organizacji
pozarzagdowej w okresie 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
jest krétszy — w tym okresie. Potwierdzenie musi by¢ ztozone w formie kopii referencji,
umowy lub faktury dot. przeprowadzonego badania.

V. Ocena ofert

1. Kryteria oceny:
a) Cena brutto
b) Termin ptatnosci (1-7 dni — 0 pkt., 7-14 dni — 10 pkt., 14-21 dni — 20 pkt.)

2. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny:

Cena brutto —90%
Termin ptatnosci — 10%

3. Sposdb oceny:

p

— dla kryterium a:

K = (CN/CR x 90%) x 100
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PK — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium a
CN — najnizsza oferowana cena brutto
CR — cena brutto oferty rozpatrywanej

— dla kryterium b:
PF = (WB/WMax x 10%) x 100
PF — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium b
WB — suma punktéw badanej oferty dla kryterium b
WMax — najwyzsza suma punktow sposrdd badanych ofert dla kryterium b

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (P), bedaca suma
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: P=PK+PF

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
VI.  Termin sktadania ofert
W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosimy o ztozenie oferty drogg mailowa do dnia 16.10.2015 r. na

adres alicja.dawidowska@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40,
80-830 Gdansk w godzinach 8:00 -16.00. Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty.

VII. Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji Zamdwienia

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
— uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. Informacje konicowe

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki konkursu mogg by¢ zmienione lub konkurs moze zosta¢ odwotany,
o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajagcy moze podjg¢ indywidualne negocjacje dotyczace ceny z
Oferentem, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie
dodatkowego terminu, w ktérym oferent ztozy oferte z nowa nizszg cena.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamodwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw
ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach wyboru.
Nieztozenie oryginatow dokumentéw we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajacego do
odstgpienia od podpisania umowy.

Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencji na kazdym etapie jest forma elektroniczna. O
wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majacych wptyw na
realizacje zamodwienia, ktore beda niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie
beda niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze na uzasadniony wniosek Wykonawcy
podja¢ decyzje o zmianie warunkéw umowy lub zaproponowad stosowne zmiany.
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Zatacznik nr 1
Dotyczy zapytania ofertowego nr 3/AD/POPT/2015

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/-y, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania  ofertowego
nr 3/AD/POPT/2015 nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy):
— uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

podpisuje osoba lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Oferent dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:

Weryfikacje przez biegtego rewidenta sprawozdan (ich ewentualnych korekt) wraz z zestawieniami

dokumentdéw oraz potwierdzeniem przeprowadzonej weryfikacji w formie protokotow.

Nr postepowania: 3/AD/POPT/2015

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdarnisk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Oferent:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Oferenta:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje/-emy wykonanie przedmiotu zaméwienia za

cene:

Cena netto....cocvvveenereereererenennn. PLN
VAT (23%).cueecreeerreenrennersnnesnnenes PLN
Cena brutto.......ccccevevverreieneennes PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte oswiadczam/-y, ze:

a) Podana w pkt. 3 faczna cena ofertowa brutto obejmuje wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia opisanego w zapytaniu ofertowym nr 3/AD/POPT/2015.

a) Zapoznatem/-am/-liémy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze/-imy do jego
tresci zastrzezen.

b) Jestem/-$my zwigzany/-a/-i ofertag do uptywu 30 dni od dnia zakoriczenia naboru
ofert.

c) Woyrazam/-y zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktéra realizowane
bedzie zamdwienie.

d) Gwarantuje/-emy wykonanie catosci niniejszego zaméwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego.
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osoby/os6b upowaznionej/-ych do reprezentowania Oferenta oraz pieczatka firmy/instytucji



