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Gdansk, 06.04.2018 r.

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/11/2018
ZMIANA

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych -
wartosc zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych, tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579z pézn. zm.)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarisku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il. UZUPEENIENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

W zapytaniu ofertowym nr OMGGS/Z0/11/2018 opublikowanym w dniu 30 marca
2018 r.w czesci IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

- uzupetnia sie pkt 1 o zdanie w brzmieniu: ,Wykonawca w ramach Zamodwienia
opracuje strategie komunikacji, uwzgledniajacg gtéwne kanaty komunikaciji:
Facebook, Twitter, strona internetowa, newsletter oraz media tradycyjne.”

- dodaje sie pkt 4 w brzmieniu: ,Wykonawca przedmiotu Zaméwienia podczas trwania
umowy zobowigzany bedzie do udzielania konsultacji w przedmiocie Zamoéwienia
w siedzibie Zamawiajgcego co najmniej dwa razy w miesigcu.”

. ZMIANA ZALACZNIKANR 1

Z uwagi na omytke pisarska zmianie ulega tres¢ zatgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego.

IV. ZMIANA TERMINU SKtADANIA OFERT:

—  Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg (skany podpisanych dokumentéw) do dnia
12.04.2018 r. na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajacego ul.
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Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk (oryginaty dokumentéw) w godz. 8:00-15:00.
Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty. Oferty ztozone po uptywie terminu nie
beda rozpatrywane przez Zamawiajacego i zostang zwrdcone oferentom.

Zamowienie jest wspoffinansowane przez Unie Europejska, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

V. AKTUALNE BRZMIENIE TRESCI ZO PO ZMIANACH:



Fundusze : P4 . ; ;
s Rzeczpospolita » Obszar Metropolitalny  Unia Europejska
E Europejsk|e - Polska ‘(’\ Gdainsk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/11/2018

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych -
wartosc zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych, tekst jednolity Dz. U. z 201 7r.
poz. 1579z pézn. zm.)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedziba w Gdarisku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il. RODZAJZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie
I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na prowadzeniu i biezagcym
utrzymaniu  strony internetowej www.metropoliagdansk.pl oraz = mediéw
spotecznosciowych Stowarzyszenia ,Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot”
(Facebook i Twitter), a takze opracowanie dla tych kanatéw informacyjnych strategii
komunikacji, zgodnie z p. IV ,Opis przedmiotu zamdwienia”. Realizacja zamdwienia
wynika z potrzeby wzmocnienia rozpoznawalnosci marki Stowarzyszenia oraz
zwiekszenia zasiegu informacji w zakresie realnych korzysci wynikajacych ze
wspotpracy metropolitalnej.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Realizacja zamowienia bedzie polegata na redakcji oraz korekcie tekstow
przeznaczonych do publikacji na stronie internetowej www.metropoliagdansk.pl oraz
na profilach mediéw spotecznosciowych prowadzonych przez Obszar Metropolitalny
Gdansk-Gdynia-Sopot. W ramach Zaméwienia Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla
pracownikédw OMG-G-S z zakresu public relations oraz social media relations.
Wykonawca w ramach Zaméwienia opracuje strategie komunikacji, uwzgledniajaca
gtéwne kanaty komunikacji: Facebook, Twitter, strona internetowa, newsletter oraz
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media tradycyjne

2. Zamowieniem objeta bedzie réwniez ustuga konsultingowa w zakresie redakcji oraz
doboru tresci publikowanych na stronie internetowej www.metropoliagdansk.pl oraz
na profilach w mediach spotecznosciowych.

3. Pkt. 1 Zlecenia Wykonawca wykonywat bedzie od dnia podpisania umowy do 31
maja 2018 r. Ustuge zawartg w pkt. 2 Wykonawca $wiadczy¢ bedzie od 1 czerwca 2018
r.do 31 grudnia 2018r.

4. Wykonawca przedmiotu Zamowienia podczas trwania umowy zobowigzany bedzie
do udzielania konsultacji w przedmiocie Zamdwienia w siedzibie Zamawiajgcego co
najmniej dwa razy w miesigcu.

Kod zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwieri:
72000000-5 - ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2018r.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zamoéwienia ubiegac sie mogag Wykonawcy, ktérzy:
—posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
—posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie,

—dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

—znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zadania.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie
nastepujacych kryteriow:

o cena brutto - waga: 80%,

o doswiadczenie - waga: 20%

Cena brutto:

taczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Punkty obliczone zostang wedtug wzoru:

Liczba uzyskanych punktow = (Najnizsza cena brutto sposrod ztoZonych ofert / Cena
brutto danej oferty) x 80

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku. Maksymalna
liczba punktéw do uzyskania wynosi: 80

Doswiadczenie:
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Punkty w tym kryterium to suma punktéw przyznanych na podstawie informacji (np.
referencje, umowy, faktury z zakrytymi kwotami ustugi) podanych przez Wykonawce
(ponad wymagane minimum) dotyczacych doswiadczenia w oparciu o nastepujaca
skale:

a. Realizacjaod 2 do 5 ustug pokrewnych z przedmiotem zaméwienia - 10 punktéw
b. Realizacja powyzej 5 ustug pokrewnych z przedmiotem zaméwienia - 20 punktow.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
wariantowych.

SPOSOB SKLADANIA OFERT:

Oferta musi zawierac:

1. poprawnie wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

2. oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym (zatacznik nr 2),

3. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw niezbednych do udziatu w postepowaniu
(zatacznik nr 3)

Oferta i kazdy z zatagcznikéw powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania i sktadania w jego imieniu oswiadczenia woli
oraz ponumerowane (w sposob uniemozliwiajacy zmiane kolejnosci stron) strony oferty
oraz jej zataczniki. Dodatkowo kazdy dokument sktadany w ramach niniejszego
postepowania winien zawiera¢ numer zapytania ofertowego niniejszego postepowania.
W przypadku ztozenia oferty w formie papierowej oferta wraz z zatacznikami powinna

zawierac kolejno ponumerowane strony, trwato ze sobg potaczone.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢

zatgczone petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.

Dokumenty sktadane w formie kopii wymagajg potwierdzenia za zgodnosé

z oryginatem przez Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci pethomocnika.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ droga mailowg (skany podpisanych dokumentéw) do dnia
12.04.2018 r. na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajacego ul.
Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk (oryginaty dokumentéw) w godzinach 8:00 -15.00.
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Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty. Oferty ztozone po uptywie terminu nie
beda rozpatrywane przez Zamawiajacego i zostang zwrdcone oferentom.

X. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Z mozliwosci realizacji zamdéwienia wytacza sie podmioty, ktére powigzane s3 z
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegéblnosci poprzez:

a. uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wytacza sie:

a. wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

b. wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

i. oktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 25043, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z p6zn. zm.6)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z
2017 r.poz. 60i 1051),

ii. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

iii. skarbowe,

iv. o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c. wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spétki w  spoétce  jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. b powyzej;

d. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;
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e. wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentoéw;

f. wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacije
wprowadzajace w btad zamawiajagcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

g. wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci
zamawiajacego lub pozyskaé¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

h. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zaméwienia lub ktdérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;

i. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych;

j. wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229,
1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

INFORMACJE KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia ,Obszar
Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot” do zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze
odstapic¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mieé istotny
wptyw na tresc sktadanych w postepowaniu ofert, zamawiajacy przedtuzy termin ich
sktadania. Informacja o dokonanych zmianach bedzie zamieszczona na stronie
internetowej na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym
postepowaniu cenowym.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz niniejsze postepowanie moze zosta¢ odwotane, o czym
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Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajacy moze podja¢ indywidualne negocjacje dotyczace ceny z Oferentem,
ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie
dodatkowego terminu, w ktérym Oferent ztozy nowg oferte.

Zamowienie jest wspdffinansowane przez Unie Europejska, w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - wzér Formularza Oferty.

FORMULARZ OFERTOWY

Nr zapytania: OMGGS/Z0/11/2018

1.

Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

2.

3.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest:

Ustuga polegajgca na prowadzeniu i biezagcym utrzymaniu strony internetowej

www.metropoliagdansk.pl oraz mediéw spotecznosciowych Stowarzyszenia ,Obszar

Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot”(Facebook i Twitter), a takze opracowanie dla
tych kanatéw informacyjnych strategii komunikacji oferujemy wykonanie przedmiotu

zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego za cene:

Cenanetto.......uueeeeecereneeeeeesneseccennnn. PLN
VAT (0000 26) eveevenenserinereeessrmresssmnesssaness PLN
Cenabrutto......c.eveerseeseeecensnnnne PLN
SHOWNUE: et sreeeceesreneeeesesanssreses s eresessmssneseasessmssnesessasaresessssaresensnssaes

Sktadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Podanaw pkt. 2 taczna cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwigzane z
catkowitym wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.

c) Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajagcemu
prawidtowo  wystawionej  faktury/rachunku.  Warunkiem  wystawienia
faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.
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d) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.
e) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy/zlecenia, zgodnie z ktorg
realizowane bedzie zamoéwienie.

Datai podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr OMGGS/Z0/11/2018

Lodniaee e,

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nr OMGGS/ZO/11/2018 nie zachodzi Zzadne z ponizej przedstawionych powiazan z
Zamawiajagcym (czyli osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy):

— uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

—  posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akciji;

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

—  pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzarn z Zamawiajacym
podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzar w imieniu

Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczatka firmy/instytucyji

Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan



Fundusze ; P4 : : :
s Rzeczpospolita W Obszar Metropolitalny  Unia Europejska
E Ec:jn:oocPl'eethsntlzﬁa - Polska é&’\ Gdainsk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnosci

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr OMGGS/Z0/11/2018

.odniae e,

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NAZWA WYKONAWCY: ..ottt ettt v ns s s ae s e s sn s an s anssn s snssnssnsen

SIEAZIDA WYKONAWCY : ..oeceeceeceeceeeeecteceeeeecte ettt ettt ettt se s s s an s sa s sn s en s ensenes

Oswiadczamy, ze Firma, ktora reprezentujemy spetnia warunki dotyczace:

1. uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam witasnorecznym podpisem $wiadom

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

(podlpisy i pieczecie imienne 0sob reprezentujacych

firme)



