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Gdansk, 31.10.2017 r.

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/22/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartosc¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro netto (art.4 pkt 8 tekst jednolity
Dz. U.z2017r., poz. 1579)

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

V.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja dwudniowego szkolenia dla przedstawicieli i cztonkdow Obszaru Metropolitalnego
Gdansk-Gdynia-Sopot oraz beneficjentow projektow w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Poddziataniach 6.1.1, 6.2.1, 6.3.1 RPO WP na lata 2014-2020, podczas
ktorych Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na swoj koszt: ekspertéow,
zakwaterowania, wyzywienia, transferow lokalnych na miejscu spotkan, moderatorow
rozméw, materiatow oraz wszelkich innych ustug niezbednych do realizacji zamdwienia i
wynikajgcych z przedstawionej koncepcji.

Ustuga bedzie wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Miejsce szkolenia — Gdansk i/lub inne miejscowosci oddalone do 50 km od siedziby

Zamawiajgcego.

2. Cel szkolenia:

a) | dzien — sesja plenarna oraz ew. warsztaty: ustalenie metod i narzedzi komunikacji
na poziomie partnerstw lokalnych realizujgcych poszczegdlne projekty ZIT oraz na
poziomie Zwigzek ZIT/Instytucja Posredniczaca i wnioskodawcy; ustalenie roli
Zwiazku ZIT w koordynacji dziatan na poziomie przedsiewziecia ujetego w Strategii
ZIT; mapa dziatan w ramach projektow ZIT — obszary do wspdtpracy, integracji,
wymiany doswiadczen.

b) Il dzieri — 3 sesje warsztatowe w obszarach:

— Rozwigzania innowacyjne, praktyki w zakresie integracji spotecznej: trening
pracy (w nawigzaniu do interwencji w poddziataniu 6.1.1 RPO WP na lata
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2014-2020);
— Innowacje w ustugach spotecznych (w nawigzaniu do interwencji w
poddziataniu 6.2.1 RPO WP 2014-2020);
— Miejsce ekonomii spotecznej (poddziatanie 6.3.1) w odniesieniu do
poddziatan 6.1.1i 6.2.1 RPO WP na lata 2014-2020

Efektem szkolen bedzie wsparcie Zwigzku ZIT/Instytucji Posredniczacej i poszczegdlnych
whnioskodawcédw w zarzadzaniu realizacja przedsiewziecia ,Metropolitalny System Aktywizacji
Spoteczno — Zawodowej”.

Planowany termin szkolenia — Ostateczny termin zostanie ustalony z wytonionym
Wykonawca na etapie zawarcia umowy, jednak nie bedzie on wczesniejszy niz 15 listopada
2017 ri pdzniejszy niz 15 grudnia 2017 r.

Liczba uczestnikow — ok. 50. Dokfadng liczbe uczestnikdw Zamawiajgcy okresli zgodnie z
terminem wskazanym w umowie zawartej z wytonionym Wykonawca.

Czas trwania szkolenia — 2 dni (w tym 1 nocleg)

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:

3.

a.

Organizacji szkolenia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia realizacji
szkolenia przez odpowiednich ekspertéw mogacych wykazac sie wieloletnig praktyka
w omawianym obszarze; organizacje szkolenia oraz poszczegdlnych jego czesci, z tym
zastrzezeniem, iz organizacja szkolenia odbedzie sie w ramach nastepujacego
harmonogramu:
Dzien I:

Do 11.00 — przyjazd, zakwaterowanie, bufet powitalny

11.00 - 13.00 — zajecia

13.00 - 14.00 - obiad

14.00 - 16.00 — zajecia

16.00—-16.15 - przerwa

16.15 - 18.15 — zajecia

18.15-18.30 — przerwa

18.30 - 20.00 — zajecia

20 — kolacja wraz z nieformalng integracja

Dzien Il

8.00 —9.00 — $niadanie

9.00 - 11.00 — zajecia

11.00-11.15 - przerwa

11.15-13.00 — zajecia

13.00 - 14.00 - obiad

14.00 - 16.00 — zajecia

16.00 — wyjazd z hotelu

Wykonawca zobowigzany jest do opisania koncepcji szczegdtowej organizacji
szkolenia i przedstawienia jej wraz ze ztozong ofertg. Przedmiotowa koncepcja
powinna zawierac:

— Plan szkolenia z uwzglednieniem wszystkich jego czesSci tj. zakresu oraz

efektow,

— Wskazanie kompetencji oséb prowadzgcych oraz ekspertow,

— Szczegdtowy opis sposobu realizacji szkolenia,
Zamawiajagcy dopuszcza zmiany w planie szkolenia w stosunku do tych
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przedstawionych w ramach koncepcji szkolenia oraz wskazanego harmonogramu,
jednakze ewentualne zmiany mogg dotyczyé w szczegdlnosci godzin spotkan i
kolejnosci poszczegdlnych czesci, pod warunkiem utrzymania celu szkolenia oraz
zaproponowanego zakresu.

Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie dokonac rezerwacji i zakupu
miejsc noclegowych dla uczestnikow (nocleg pomiedzy pierwszym i drugim dniem
szkolenia). Zamawiajacy wymaga zakwaterowania dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub obiekcie o réwnorzednym
standardzie, w Gdansku lub innych miejscowosciach oddalonych nie wiecej niz 50 km
od siedziby zamawiajacego z zapewnieniem jak najlepszej komunikacji z Gdarnskiem
w pokojach jedno i/lub dwuosobowych z tazienkami.

Wyzywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia na
miejscu szkolenia obejmujgcego:

— | dzien — bufet kanapkowy na powitanie oraz bufet kawowy, przerwe kawowg
ciggta (kawa, herbata, woda, soki, ciastka), obiad (dwudaniowy + deser oraz
napoje), uroczystg kolacje w formie bufetu z min. dwoma cieptymi daniami w
restauracji na terenie obiektu, w ktorym bedzie zakwaterowanie Wykonawca
zapewni takze uroczystg kolacje integrujgcg uczestnikdw z ekspertami.

— Il dzien — s$niadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktorym
Wykonawca zapewni zakwaterowanie, przerwe kawowa ciagtg (kawa,
herbata, woda, soki, ciastka), obiad (dwudaniowy + deser oraz napoje).

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié¢ dostepnosc¢ positkow wegetarianskich i
ewentualnie innych (np. bezglutenowych) wskazanych przez Zamawiajacego po
dokonaniu rekrutacji uczestnikéw.

Wynajmu sali/sal lub obiektéw na szkolenie i ew. poszczegélne czesci warsztatowe.
Materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia w formie
papierowej/elektronicznej

Prowadzacych i innych ekspertow

Inne — Wykonawca pokryje inne niezbedne do realizacji przedmiotowego szkolenia
koszty niewymienione powyze;.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia o max. 20% w sytuacji
pojawienia sie nieprzewidzianych wydatkéw bedacych wynikiem biezgcego zapotrzebowania
zgtoszonego przez Zamawiajgcego podczas szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich osdb niezbednych ze strony
Wykonawcy oraz dla zaproszonych ekspertdw zakwaterowanie, wyzywienie, transport i inne
ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem na wtasny koszt.

Przewidywana liczba uczestnikow podana w zapytaniu nie uwzglednia ekspertéw i oséb
zatrudnionych przez Wykonawce niezbednych do realizacji szkolenia.

Kod zamoéwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamoéwien:

80532 — ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Doktadny termin zostanie okreslony na etapie podpisywania umowy z wytonionym Wykonawcg,
jednakze bedzie sie on zawierat w okresie 15.11.2017 — 15.12.2017.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Wymagania dotyczace Wykonawcéw (ponizsze warunki nalezy spetnic tacznie):

a.

VII.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej jednego
zamowienia/ustugi/projektu obejmujacego zakwaterowanie uczestnikow,
wyzywienie, organizacje spotkan.

W celu potwierdzenia spetnienia powyiszego wymagania Wykonawca zobowigzany
jest do przedfozenia wykazu zrealizowanych ustug Ilub projektéw wraz z
potwierdzeniem ich wykonania.

Wykonawca musi dysponowac co najmniej dwiema osobami zdolnymi do realizacji
przedmiotu zamoéwienia tj. osobg petnigcg funkcje koordynatora — mogacg wykazac
sie doswiadczeniem przy realizacji zamowienia/ustugi/projektu obejmujacego
zakwaterowanie uczestnikdéw, wyzywienie, organizacje spotkan min. 1 raz w ciggu
ostatnich 3 lat liczonych od dnia ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego oraz
osobg petnigcg funkcje moderatora min. 1 osoba posiadajgca doswiadczenie w
obszarze ustug spotecznych, integracji sSrodowisk lokalnych, animacji lokalnej min. 1
raz w ciggu ostatnich 3 lat liczconych od dnia ogtoszenia niniejszego zapytania
ofertowego.

W celu potwierdzenia doswiadczenia zaproponowanych o0s6b, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtfozenia wykazu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg tgczng ocene
obliczong wg nastepujacych kryteriow:

Kryterium waga %
Koncepcja realizacji przedmiotu zamodwienia 80
Doswiadczenie Wykonawcy 10
Wartos$¢ brutto w PLN za 1 osobe 10

1. Koncepcja realizacji przedmiotu zamoéwienia — 80%
W ramach tego kryterium zostanie oceniona koncepcja realizacji zamdwienia. Ocena zostanie
dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie przedstawionych informacji w ztozonych
ofertach. Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 punktéw Wykonawcy, ktory zaproponuje w ofercie
takie elementy koncepcji merytorycznej zamowienia, ktdore zapewnig Zamawiajgcemu
maksymalizacje efektow zatozonych dziatan.
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Wynik koncowy bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ,Koncepcja
realizacji przedmiotu zamowienia”. Uzyskana liczba punktéw badanej oferty zostanie
pomnozona przez wage tego kryterium — 70%.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

2. Doswiadczenie Wykonawcy — 10%
Punkty w tym kryterium to suma punktéw przyznanych na podstawie informacji podanych
przez Wykonawce (ponad wymagane minimum) dotyczgcych doswiadczenia w oparciu o
nastepujaca skale:
a. Realizacja od 2 do 5 ustug — 5 punktow
b. Realizacja powyzej 5 ustug — 10 punktéw
Liczba punktédw przyznana badanej ofercie

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

c. Wartosc¢ brutto za 1 osobe — 10%

Najnizsza oferowana warto$¢ brutto
Wartos¢

Wartos¢ brutto badanej oferty

VIIL. INFORMACIJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:
Oferta powinna zawierac¢:

a. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 2.
Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug zatacznika nr 1.

c. Wykaz proponowanych osob do realizacji przedmiotu zamodwienia wraz ze
wskazaniem ich doswiadczenia — wedtug zatacznika nr 3.

d. Wykaz potwierdzajgcy doswiadczenie Wykonawcy — wedtug zatgcznika nr 4.

e. Koncepcje realizacji przedmiotu zamdwienia — koncepcja powinna by¢ opisana w
sposOb przejrzysty i konkretny, umozliwiajgcy Zamawiajgcemu przeprowadzenie
rzetelnej oceny. Koncepcja nie bedzie podlegata uzupetnieniom na etapie oceny.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ doprecyzowania koncepcji z wytonionym
Wykonawca.

f. Oferta i kazdy z zatgcznikdw powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
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upowazniong do jego reprezentowania i sktadania w jego imieniu oswiadczenia woli
oraz ponumerowane (w sposdb uniemozliwiajagcy zmiane kolejnosci stron) strony
oferty oraz jej zataczniki. Dodatkowo kazdy dokument sktadany w ramach niniejszego
postepowania winien zawiera¢ numer zapytania ofertowego niniejszego
postepowania. W przypadku ztozenia oferty w formie papierowej oferta wraz z
zatgcznikami powinna zawiera¢ kolejno ponumerowane strony, trwato ze sobag
potaczone.

g. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
zatgczone petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.

h. Dokumenty sktadane w formie kopii wymagajg potwierdzenia za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika.
Wykonawca sktadajgc oferte wyraza zgode na sporzgdzenie pisemnej umowy,
zgodnie z ktdérg bedzie realizowany przedmiot zamdwienia. Postanowienia umowy
zostang wskazane Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

I1X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg (skany podpisanych dokumentéw) do dnia 07.11.2017 r.
na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-

830 Gdansk (oryginaty dokumentow) w godzinach 8:00 -15.00. Decydujgca jest data i godzina
wptywu oferty.

X. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Z mozliwosci realizacji zamdéwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xl. INFORMACIJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogtoszenia moga by¢ zmienione lub ogtoszenie moze
zosta¢ anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zostaé
zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podjgé indywidualne
negocjacje dotyczgce ceny i zakresu oferty z Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie
najkorzystniejsza.

2. Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia bedzie zobligowany do dostarczenia

oryginatéw ztozonych dokumentdw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o
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wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw dokumentéw
we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

3. Oferty niekompletne, nie spetniajagce wymagan wskazanych w pkt. VIl niniejszego zapytania
ofertowego i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
4. Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencji na kazdym etapie jest forma

elektroniczna. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga
mailowa.

XIl. ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

1. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wtasnych
wzoréw umow stosowanych w OMG-G-S.

2. W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majgcych
wptyw na realizacje zamodwienia, ktére bedg niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i
jednoczesnie nie beda niekorzystne dla Zamawiajacego, Zamawiajacy moze podjac decyzje o
zmianie warunkéw umowy lub zaproponowac stosowne zmiany.

Zamowienie jest wspolfinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajagcym (czyli osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy):

- uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonawca dotgcza do oferty osSwiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2

Oferta

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena netto......cccceeeveveeeevneeeeeee. PLN
VAT (23%)..cceeveeeeeeeeeeeeeeeeannnnn. PLN
Cena brutto.......ccccceeeeeeevveeenen..PLN
WARTOSC BRUTTO NA 1 OSOBE............ccccoo........PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:
a) Podana w pkt. 3 tgczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia opisanego w zapytaniu ofertowym
b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.
c) Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia
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faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.

Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.
Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg realizowane
bedzie zamodwienie.

Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamodwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.

Wyrazam zgode na:

— Rezygnacje przez Zamawiajacego z zamoéwionych ustug lub ich czesci w
terminie do 14 dni kalendarzowych przed realizacjg ustugi.

— Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby
odbiorcéw ustugi oraz poinformowaniu o tym fakcie na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem wizyty.

— Mozliwosci skorzystania z ustug wiekszej ilosci osdb niz zaplanowano, w
przypadku poinformowania o takiej potrzebie co najmniej 3 dni robocze
przed rozpoczeciem wizyty.

Data i podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oswiadczam, ze przy realizacji zamodwienia
dysponuje lub dysponowaé bede osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamowienia:

f
. . . c?rma . . doswiadczenie (zgodnie z pkt VI, 1.2
Ip. imie i nazwisko zatrudnienia/powigzania zapytania)
z Wykonawca Py
1
2
Data i podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oswiadczam, ze wykonaliémy nastepujace

ustugi/ustugi w ramach projektéw:

.. R nazwa i adres odbiorcy . .. . sposdb potwierdzenia
Ip. rodzaj i zakres ustugi R . termin realizacji ustugi R .
ustugi lub dane projektu wykonania ustugi
1
2

Do powyiszego wykazu Wykonawca dotgczy potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie

dokumentéw potwierdzajacych wykonanie wykazanych

ustug (np. referencje,

dokumenty

rozliczeniowe: rachunki lub faktury wraz z potwierdzeniem zaptaty) — wytgcznie w przypadku ustug
odptatnych. W przypadku projektow dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych Wykonawca wskaze

w tabeli zrédto finansowania, strony umowy i numer umowy.

Data i podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy



