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Gdansk, 24.10.2017r.

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/20/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartosc
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamoéwien Publicznych, tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579.)

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40,
80-830 Gdansk
KRS 0000398498
NIP 583-315-17-48

1. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga gali rozdania nagréd Grand Prix Smart Metropolia 2017, ktora
odbedzie sie w dniul3 listopada 2017r. polegajagca na zapewnieniu kompleksowe] obstugi
cateringowa gali, dekoracji sali w ktérej odbedzie sie ww. gala jak rdwniez zapewnienie oprawy
muzycznej podczas przedmiotowej gali.

Ustuga bedzie wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamodwienia jest obstuga gali rozdania nagréd Grand Prix Smart Metropolia 2017, ktora
odbedzie sie w dniul3 listopada 2017r. polegajagca na zapewnieniu kompleksowe] obstugi
cateringowa gali, dekoracji sali w ktérej odbedzie sie ww. gala jak rowniez zapewnienie oprawy

muzycznej podczas przedmiotowej gali.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia obejmuje:
1. sSwiadczenie kompleksowej obstugi cateringowej podczas catej uroczystosci;
2. przygotowanie dekoracji sali, w ktorej odbedzie sie gala;
3. zapewnienie oprawy muzycznej podczas gali.

Termin uroczystosci: 13 listopada 2017 r., w godzinach 19.00 — 24.00.

Liczba uczestnikow: ok. 100 osdb.

ad. 1 swiadczenie kompleksowej obstugi cateringowej podczas gali:
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Kompleksowa ustuga cateringowa w trakcie uroczystosci dla okoto 100 osdb, zapewnia wyzywienie w
postaci:
a. ciepte danie: zupe, drugie danie oraz deser w formie bufetu,
b. zimne i ciepte przekaski w formie bufetu,
c. serwis kawowy w formie bufetu: ciasta i ciasteczka kruche, owoce, wysokiej jakosci napoje:
kawa, herbata, dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana i niegazowana, soki 100%,
d. serwis gastronomiczny: przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotéw (obrusy), zastawa
porcelanowa i szklana, biezgce sprzatanie stolikow koktajlowych oraz kilku stolikow
zasiadanych (po bokach)

Dania w ofercie powinny by¢ do wyboru: miesne, wegetarianiskie oraz bezglutenowe.

Na tydzien przed galg Zamawiajgcy poinformuje o ilosciach positkéw (ile wegeterianskich, ile
bezglutenowych, ile tradycyjnych).

ad. 2 zapewnienie dekoracji sali, w ktorej odbedzie sie gala

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ dekoracje sali w postaci eleganckich kompozycji kwiatowych
na stolikach, przy bufecie i w innych wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach.

ad. 3 zapewnienie oprawy muzycznej podczas gali

Podczas gali nalezy zorganizowaé oprawe muzyczng — muzyke na zywo lub DJ'a. Wykonawca
proszony jest o przedstawienie koncepcji muzycznej organizacji wieczoru, ktéra bedzie stanowita
jeden z elementéw oceny oferty. Wykonawca we wtasnym zakresie, o ile bedzie to wymagane,
uzyska niezbedne dokumenty oraz ureguluje wszelkie formalnosci (w tym w szczegdlnosci z ZAIKS)
zwigzane z zapewnieniem oprawy muzycznej podczas catej gali.

Koordynacja dziatan

W celu realizacji przedmiotu zamowienia niezbedne jest skoordynowanie dziatan Zamawiajgcego i
wykonawcy. w tym celu Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu jedng osobe odpowiedzialng za obstuge
catosci zamowienia i poda dane kontaktowe tej osoby.

Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z zamdwieniem, zgtaszat jej
uwagi dotyczgce osdb i podwykonawcow realizujgcych zamdwienie.

Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi zna¢ warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym, Ofercie i
Umowie. Wykonawca informuje Zamawiajgcego, ktéra osoba zostata oddelegowana do organizacji
danego wydarzenia i przekazuje Zamawiajgcemu dane kontaktowe do tej osoby.

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamodwien:
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CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

CPV 55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw
CPV 92300000-4 - Ustugi rozrywkowe

V.

VI.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
13 listopada 2017r.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wymagania dotyczace Wykonawcow (ponizsze warunki nalezy spetnic tacznie):

a. Wykonawca musi wykaza¢ co najmniej piecioletnie doswiadczenie w organizacji
wydarzenn konferencyjnych, bankietowych. W celu potwierdzenia spetnienia
powyzszego wymagania Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia referencji,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego, z tym zastrzezeniem, iz termin
5 lat liczony jest wstecz poczawszy od dnia ogtoszenia niniejszego zapytania
ofertowego;

b. Wykonawca zapewni wyzywienie zgodnie opisem wskazanym w pkt. IV powyzej;

c. Wykonawca musi przedstawi¢ propozycje menu, dekoracji stotu oraz oprawy
muzycznej na czas uroczystosci wraz z oferta.

Oferta powinna zawiera¢:

1.
2.
3.

b)

c)

d)
e)

Wykonawca ztozy oferte zamawiajgcemu wedtug dotaczonego zatgcznika nr 2.
Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym — wedtug zatacznika nr 1.

Oferent sktadajgc oferte wyraza zgode na:

Rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamowionych ustug lub ich czesci w terminie do 7 dni
przed realizacjg ustugi.

Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby odbiorcow
ustugi oraz poinformowaniu o tym fakcie Oferenta na 72 godziny przed rozpoczeciem
danego spotkania.

Mozliwosci skorzystania z ustug wiekszej ilosci oséb niz zaplanowano w przypadku
poinformowania o takiej potrzebie, co najmniej 72 godziny przed rozpoczeciem
uroczystosci.

Brak przedptaty.

Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie, z ktérg bedzie realizowana ustuga.

Oferta i kazdy z zatgcznikow powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe

upowazniong do jego reprezentowania i sktadania w jego imieniu oswiadczenia woli oraz

ponumerowane (w sposéb uniemozliwiajgcy zmiane kolejnosci stron) strony oferty oraz jej

zataczniki. Dodatkowo kazdy dokument sktadany w ramach niniejszego postepowania winien

zawiera¢ numer zapytania ofertowego niniejszego postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.
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6. Dokumenty sktadane w formie kopii wymagaja potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika.

7. Wykonawca skfadajgc oferte wyraza zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie
z ktorg bedzie realizowany przedmiot zamdwienia. Postanowienia umowy zostang wskazane
Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

8. Oferty niespetniajgce ktoregokolwiek z powyzszych wymagan nie bedg oceniane.

VII. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone Zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg taczng ocene,
obliczong wedtug nastepujgcych kryteridow, z tym zastrzezeniem, iz oferta nie spetniajgca wymagan
wskazanych w pkt. VI bedzie podlegata odrzuceniu przez Zamawiajgcego, bez oceny wedtug
ponizszych kryteriow:

Kryterium waga %
Projekt organizacji gali (aranzacja sali- dekoracje, 60
menu, oprawa muzyczna)
Wartosc¢ brutto w PLN za 1 osobe 40

a. Projekt organizacji uroczystej gali (propozycja miejsca, aranzacja sali, menu, oprawa
muzyczna) - 60%
Osoby oceniajgce projekt organizacji gali beda braty pod uwage nastepujace elementy kryterium:
dostosowanie menu do charakteru uroczystosci, wizualizacje aranzacji sali gtéwnej — przyktadowe
ustawienie krzeset oraz dekoracji, projekt dekoracji oraz zaproponowang oprawe muzyczng.

Osoby oceniajace stworzg ranking Wykonawcéw, w ktérym pozycja 1 oznacza najgorzej oceniong
Oferte. Liczba przyznanych punktéw obliczona zostanie przez pomnozenie pozycji w rankingu przez
60%, czyli wage kryterium. Wynik obliczony zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
b. Wartosc¢ brutto w PLN za 1 osobe —40%

Osoby oceniajace stworzg ranking Wykonawcéw, w ktérym pozycja 1 oznacza najgorzej oceniong
Oferte, czyli Oferte z najwyzszg zaproponowang kwotg brutto w PLN na 1 osobe. Liczba przyznanych
punktow obliczona zostanie przez pomnozenie pozycji w rankingu przez 40%, czyli wage kryterium.
Wynik obliczony zostanie z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Jesli dwdch lub wiecej
Wykonawcow zaoferuje w sumie takg samg cene brutto w PLN na 1 osobe wtedy kazdy z nich
otrzyma taka sama pozycje w rankingu, co przetozy sie na identyczng liczbe punktow.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg do dnia 31.10.2017r. na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub w
biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdarnsk w godzinach 8:00 -16.00. Decydujaca jest
data i godzina wptywu oferty.

2.

Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji Zamdéwienia

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wytacza sie podmioty, ktére powigzane s3 z

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub

kapitatowo, w szczegélnosci poprzez:
a. uczestnictwo w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie:
a. wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;
b. wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:
1.1.1.0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z
2016 r. poz. 1137, z pézn. zm.6)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (Dz. U.z 2016 r. poz. 176, 1170 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

1.1.2.0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

1.1.3.skarbowe,

1.1.4.0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c. wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w lit. b powyzej;

d. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

e. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa

wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
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f. wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

g. wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub préobowat wptynaé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

h. wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu;

i. wykonawce, ktory zinnymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

j. wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2017 r. poz. 229, 1089 i
1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

X.

XI. Zamodwienia uzupetniajace

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamodwienia uzupetniajagcego. Warunkiem udzielenia tego
zamowienia jest zgtoszenie przez Zamawiajgcego pisemnego zapotrzebowania na udzielenie takiego
zamowienia. Realizacja zamodwienia moze nastgpic¢ jedynie w sytuacji gdy w zasobach finansowych
Zamawiajgcego znajdujg sie srodki pozwalajgce na pokrycie kosztow jego realizacji. Wynagrodzenie
Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 50 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy z ktéorym Zamawiajgcy
zawrze umowe w ramach niniejszego postepowania. Przedmiot zamodwienia uzupetniajacego bedzie
Scisle powigzany z przedmiotem umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia w ramach niniejszego
postepowania.

Xll. Informacje koncowe

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki konkursu mogg by¢ zmienione lub konkurs moze zosta¢ odwotany,
o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podjg¢ indywidualne negocjacje dotyczace ceny z
Oferentem, ktdérego oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie
dodatkowego terminu, w ktérym oferent ztozy oferte z nowa nizsza ceng.

Zamowienie jest wspolfinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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(o [ TT- S

Dotyczy zapytania ofertowego nr............

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/o$wiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
Nf cecveeeeeeeeene. Nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy):

- uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonawca dotgcza do oferty osSwiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzor Formularza Oferty.

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym nr OMGGS/20/20/2017 na:
Przedmiotem zamodwienia jest obstuga gali rozdania nagréd Grand Prix Smart Metropolia 2017, ktéra
odbedzie sie w dniul3 listopada 2017r. polegajagca na zapewnieniu kompleksowe] obstugi
cateringowa gali, dekoracji sali w ktérej odbedzie sie ww. gala jak rowniez zapewnienie oprawy
muzycznej podczas przedmiotowej gali.

Nr postepowania: .....OMGGS/Z0/20/2017........cevcverernee.

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena netto ......cccceeuecceeeereeeeennee.. PLN
VAT I—— o N\
Cena brutto ......c.ccceeeeeeeveevenvnenne. PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte o$wiadczam, ze:
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Pomoc Techniczna L ’\ Gdaiisk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnoséci s

a) Podana w pkt. 3 t3czna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu

d)

e)

zamowienia opisanego w zapytaniu ofertowym nr..........cccecvceeveeverrereveneen WraZ 2
przeniesieniem autorskich praw majatkowych.

Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.
Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia
faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.

Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.
Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg realizowane
bedzie zamdwienie.

Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.

Data i Podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy



