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Gdansk, 12.10.2017

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/17/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartos¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z péZn. zm.)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie
Ill. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na wykonaniu Systemu ldentyfikacji
Wizualnej (SIW), w tym Ksiegi Identyfikacji Wizualnej (KIW). W szczegdlnosci realizacja
zamowienia bedzie polegata na wykonaniu uaktualnionej ksiegi znaku dla istniejgcego loga
Stowarzyszenia  ,Obszar  Metropolitalny  Gdansk-Gdynia-Sopot”, zaprojektowaniu
elementéw SIW wskazanych w p. IV ,Opis przedmiotu zamdwienia” oraz dostarczeniu
projektéw graficznych Zamawiajgcemu. Potrzeba uaktualnienia ksiegi znaku wynika ze
zmiany nazwy i loga Stowarzyszenia , Obszar Metropolitalny Gdanisk-Gdynia-Sopot”.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Plik z ksiegg znaku, ktérg nalezy uaktualni¢, jest zataczony do niniejszego zapytania
ofertowego. Pliki z logami potrzebnymi do zaprojektowania elementéw SIW zostang
dostarczone Wykonawcy przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

Wykonawca powinien dostarczy¢ Zamawiajgcemu Ksiege Identyfikacji Wizualnej w postaci
kompletnego dokumentu elektronicznego, zawierajgcego uaktualniong ksiege znaku oraz
elementy SIW wymienione w dalszej czesci opisu przedmiotu zamdwienia. Oprdcz tego
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poszczegblne projekty elementdw SIW powinny zosta¢ dostarczone Zamawiajgcemu jako

oddzielne pliki.

Uaktualnienie ksiegi znaku powinno uwzglednia¢ wszystkie elementy wymagajgce zmiany

lub uzupetnienia, zwtaszcza te zwigzane ze zmiang nazwy i loga Zamawiajgcego. Dodatkowo

zmiany wymaga czes¢ dotyczaca typografii (zob. p. 3.1 istniejgce] ksiegi znaku): kréj pisma

powinien bazowac¢ na czcionce Arial; okresli¢ nalezy kroje czcionek dla nagtéwkow,

podnagtéwkow, zwyktego tekst, podpiséw pod zdjeciami.

Elementy SIW do zaprojektowania przez Wykonawce:

papiery firmowe, przygotowane do druku (tzn. spetniajgce podstawowe wymogi
przygotowania projektu do druku, takie jak: przestrzen barw, spad, marginesy,
standard zapisu itp.) oraz analogiczne dokumenty i szablony do edycji w formatach
DOC, DOCX, DOTX, DOT, uwzgledniajgce formatowanie tekstu wedtug zasad, ktére
okresli Zamawiajacy po podpisaniu umowy z Wykonawcg — kazdy w dwéch wersjach —
wielobarwnej i monochromatycznej, oznakowane istniejgcymi logami:

OMG-G-S

OMG-G-S — OWES

POPT

RPO EFS — OWES

o RPO EFRR—-SRM

koperty spetniajgce wymogi Poczty Polskiej, formaty: DL, C5, A4

O O O O

notes biurowy w kratke, na spirali, format A4

notes z gumka, ksigzkowy, format A5, oktadka wielobarwna, wktad monochromatyczny
tabliczki informacyjne przy drzwiach, skfadajgce sie z dwdch czesci: 1) kartka
z numerem sali i logiem OMG-G-S, o wymiarach 13,7 x 9,5 cm, 2) kartka z imionami
i nazwiskami pracownikdw oraz zajmowanymi stanowiskami, o wymiarach
13,7 x19 cm

dtugopis firmowy (wzér oryginalny)

szablon prezentacji: layout slajdu tytutowego, srodkowego i koricowego; pliki
o rozszerzeniach: pptx, ppt, potx, pot

teczka na dokumenty, papierowa, format A4

teczka segregujaca, oprawa twarda, wymiary 23,9 x 33,9 cm

segregatory A4 o szerokosci grzbietéw: 5 cm oraz 7,5 cm

nadruki na ptyty CD oraz DVD

pieczatka Stowarzyszenia

identyfikator konferencyjny dwustronny wiszacy, zawierajacy: herb gminy,
logo OMG-G-S, imie i nazwisko, stanowisko

identyfikator konferencyjny jednostronny przypinany, zawierajgcy: herb gminy, logo
OMG-G-S, imie i nazwisko, stanowisko

szablon zaproszen na spotkania, w formacie A4, uwzgledniajacy: nazwe spotkania,
date, godzine, miejsce, osoby odpowiedzialne za organizacje, program
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szablon protokotu ze spotkan, format A4

torby — papierowa i Iniana, o wymiarach: 24 x 9 x 35,5 cm (szer., gt., wys.)
lub zblizonych

szablon newslettera

symbole graficzne dla komisji tematycznych: Komisja ds. Administracji i Finanséw,
Komisja ds. Infrastruktury i Srodowiska, Komisja ds. Kultury, Komisja ds. Rozwoju
Gospodarczego, Komisja ds. Rozwoju Spotecznego, Komisja ds. Strategii Metropolii
(Zamawiajgcy dopuszcza uzycie kolorystyki innej niz w ksiedze znaku)

kubek termiczny, projekt nadruku (wzdr oryginalny)

kubek porcelanowy, projekt nadruku (wzoér oryginalny)

wizytownik w dwdch wersjach: z logiem zawierajgcym petng nazwg Stowarzyszenia
oraz z samym sygnetem

ramka do tablicy rejestracyjnej na samochodzie, zawierajaca tekst: ,Jestem
z Metropolii Gdansk-Gdynia-Sopot”

formularz Google, wzoér (grafika w tle)

3 gadzety, inne od wymienionych wyzej, zaproponowane przez Wykonawce

Projekty wyzej wymienionych elementdw SIW powinny zostaé dostarczone Zamawiajgcemu

w formacie otwartym, umozliwiajgcym edycje plikbw przy uzyciu oprogramowania

biurowego, jakim dysponuje Zamawiajacy. Wyjatek od tej reguty stanowia elementy, przy

ktorych podano okreslone rozszerzenie pliku, jak na przyktad szablon prezentacji.

Kod zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamdwien:
79822500-7 — Ustugi projektéw graficznych

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

VI.

Przedmiot zamodwienia powinien zosta¢ w catosci wykonany i dostarczony w terminie do
dnia 30.11.2017.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktdrzy:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie,

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zadania.



VII.

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

3

* %

Obszar Metropolitalny
Gdaiisk Gdynia Sopot

Unia Europejska 2
Fundusz Spéjnosci ek

* b

KRYTERIA OCENY OFERT:

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujgcych
dwéch kryteridw:

1) cena brutto — waga: 60%,

2) doswiadczenie — waga: 40%.

Ad 1. Cena brutto
taczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:
Liczba uzyskanych punktow = (Najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert / Cena brutto
danej oferty) x 60

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba

punktow do uzyskania wynosi: 60.

Ad 2. Doswiadczenie

Wykonawca powinien wykazaé sie doswiadczeniem w zakresie ustug projektow graficznych
dotyczacych identyfikacji wizualnej wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Punkty w tym kryterium bedg przyznawane wedtug tabeli:

41
Liczba ustug 0 1 2 3 . Ub.
wiecej
Hezie 0 10 20 30 40
punktow

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw z
obu kryteriéw oceny. Maksymalna sumaryczna liczba punktéw do uzyskania wynosi: 100.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
wariantowych.

VIIl. SPOSOB SKtADANIA OFERT:

Oferta musi zawierac:
1. poprawnie wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),
2. oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (zatacznik nr 2),
3. os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw niezbednych do udziatu w postepowaniu
(zatacznik nr 3)
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4. dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi polegajgcej na stworzeniu dokumentu
merytorycznie odpowiadajgcego tresci ksiegi znaku Zamawiajgcego w okresie
ostatnich 3 lat przed datg ztozenia oferty, przy czym za dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie Wykonawcy Zamawiajgcy uznawad bedzie referencje wystawione
przez podmioty, na rzecz ktédrych Wykonawca zrealizowat ustuge wskazang
w niniejszym zapytaniu ofertowym lub faktury VAT, ewentualnie rachunki, z ktérych
tresci bedzie wynikato wykonanie ustugi wskazanej w niniejszym zapytaniu
ofertowym

IX. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ mailowo lub osobiscie do dnia 31.10.2017, do godz. 15:30 na adres

biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego — ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830
Gdansk (biuro czynne w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek 8:00-16:00, sroda 8:00—

17:00, pigtek 8:00-15:00). Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty. Oferty ztozone po
uptywie terminu nie beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego i zostang zwrdcone
oferentom.

X. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylacza sie podmioty, ktére powigzane s3 z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegélnosci poprzez:

a. uczestnictwo w spédfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytacza sie:

a. wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;
b. wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
i. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
2304, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.6)) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i
1171 oraz z 2017 r. poz. 60 1051),
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i. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

iii. skarbowe,

iv. o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspodlnika spétki w spétce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej Iub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. b powyzej;
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamodwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych srodkéw
dowodowych;

wykonawcéw, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.
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XI. INFORMACJE KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia , Obszar Metropolitalny
Gdansk-Gdynia-Sopot” do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania
umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty miec istotny
wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, zamawiajacy przedtuzy termin ich
sktadania. Informacja o dokonanych zmianach bedzie zamieszczona na stronie internetowej
na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu cenowym.

4, Zamawiajgcy zastrzega, iz niniejsze postepowanie moze zosta¢ odwotane, o czym
Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy moze podjac¢ indywidualne negocjacje dotyczgce ceny z Oferentem,
ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie
dodatkowego terminu, w ktérym Oferent ztozy nowg oferte.

Zamowienie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — wzér Formularza Oferty.

FORMULARZ OFERTOWY

Nr zapytania: OMGGS/Z0/17/2017

1.

Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:
Imie i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:
Nr telefonu:
Nr faksu:
Adres e-mail:
NIP
Regon
2. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest:
ustuga polegajgca na wykonaniu Systemu Identyfikacji Wizualnej (SIW), w tym Ksiegi
Identyfikacji Wizualnej (KIW), oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego za cene:
(719 F= [ 1= o o R PLN
VAT (c0000e28) coeeerrineemsensssnssnssnsnsnsnesesassnees PLN
Cena brutto ........cevvrivinininsnsicsesnnnn PLN
STOWNIE: ..ttt s s s s s s s s s s s s s asasss s asansanss
3. Skfadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Podana w pkt. 2 tgczna cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwigzane z catkowitym

wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.

c) Akceptuje nastepujgce warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawione] faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku
jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu zamodwienia w formie

protokotu odbioru.

d) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakoniczenia naboru ofert.
e) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy/zlecenia, zgodnie z ktérg realizowane

bedzie zamodwienie.

Data i podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr OMGGS/20/17/2017

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nr OMGGS/Z0/17/2017 nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym
(czyli osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy):

— uczestnictwo w spétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

—  posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

—  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

—  pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzarn z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonaweca dotgcza do oferty osSwiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

nr OMGGS/20/17/2017

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NAZWA WYKONAWCEY: ..oueiieieiieiieiieeieeieteetistese e e se e e ese e ee e sseesesrestestesaesaesesaes

Siedziba WYKONAWCY: ..ottt st st st e s e s

Oswiadczamy, ze Firma, ktdrg reprezentujemy spetnia warunki dotyczace:

1. uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja

obowigzek ich posiadania;
2. wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamoéwienia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Prawdziwo$¢  powyiszych  danych  potwierdzam  wtasnorecznym  podpisem  $wiadom

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

(podpisy i pieczecie imienne 0séb reprezentujgcych firme)



