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Gdansk, dnia 3 sierpnia 2020 .

Zapytanie ofertowe
nr OMGGS/Z0/05/2020

Stowarzyszenie OMGGS poszukuje w ramach zaméwienia, nieprzekraczajgcego réwnowartosci kwoty
30000 euro, realizowanego w oparciu o przepis art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienh
publicznych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) wykonawcy ustugi eksperckiej polegajqcej na wsparciu beneficjentow
realizujgcych ,Strategie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Obszaru Metropolitalnego Gdarisk-Gdynia-Sopot do
2020 roku” (dalej Strategie ZIT) w zarzqdzaniu i realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej RPO WP) (ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) oraz Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 (dalej POIiS 2014-2020), w zakresie realizacji tych projektéw, przez okres od dnia podpisania
umowy do dnia 18.12.2020 .

. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarisku
ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk

KRS: 0000398498

NIP: 583-315-17-48

REGON: 221654880

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest sSwiadczenie ustug wsparcia dla przedstawicieli
beneficjentéw, realizujacych projekty zgtoszone do Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Obszaru Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot do 2020 roku (dalej Strategii ZIT) w zarzadzaniu i realizacji
projektow wspétfinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
nalata2014-2020 (dalej RPO WP) (ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego) oraz Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (dalej POIi$
2014-2020), w tym ustug szkoleniowych, konsultacyjnych i doradczych, opracowanie opinii, materiatéw, w tym
katalogu dobrych praktyk, przygotowanie prezentacji i czynne uczestnictwo w spotkaniach oraz konsultacje
telefoniczne i za posrednictwem poczty elektronicznej, zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych lub
kontrolg procesu wydatkowania s$rodkéw publicznych przy realizacji tych projektéw, w zwigzku
z prowadzonymi przez Zamawiajgcego dziataniami w ramach wspétpracy i wsparcia gmin wchodzacych w sktad
Stowarzyszenia OMGGS - Zwigzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

2. Spotkania, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, poswiecone beda wspdlnej analizie obszaréw
problemowych, wypracowywaniu wspdlnego podejscia i modelowych rozwigzan w stosunku do okres$lonych
zagadnien z zakresu uPzp, m.in. w zakresie nastepujacych obszarow:

A. Aktywne wsparcie Beneficjentéw w zakresie czynnosci poprzedzajacych wszczecie procedur o udzielenie
zamoOwien publicznych realizowanych zaréwno wtrybie uPzp, jak izzastosowaniem zasady
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konkurencyjnosci poprzez udzielanie konsultacji i wydawanie opinii obejmujacych weryfikacje poprawnosci,
w szczegolnosci czynnosci:

szacowania wartosci zamdéwienia,

okreslania przedmiotu zamodwienia,

okreslania warunkéw udziatu wykonawcéw w zamowieniu,

wtasciwego ustalenia kryteriéw oceny ofert,

sporzadzania dokumentéw postepowania - w szczegdlnosci: siwz, zapytanie ofertowe, ogtoszenieiinne,
konstruowania zapiséw umow z naciskiem na mozliwo$¢ zmiany umowy i warunki tej zmiany,

podziatu zaméwienia na czesci,

stosowania mechanizmoéw Spotecznie Odpowiedzialnych Zamoéwien Publicznych,

przestanek stosowania trybéw niekonkurencyjnych,

orzecznictwa KIO iinne.

Wsparcie Beneficjentéw, po udzieleniu zamoéwien w ramach Projektéw, w dziataniach majacych wptyw na

proces rozliczania Projektéw, w szczegdlnosci poprzez:

przeprowadzenie, wspdlnie z Zamawiajacym, analizy potrzeb u Beneficjentéw, na podstawie ktérej ustalona

zostanie lista Beneficjentéw objetych ustugg wizyty rozpoznawczej,

wizyty rozpoznawcze Projektéw w siedzibie Beneficjenta/éw w miejscu realizacji projektu.

Przewidywana liczba wizyt - 20 wizyt rozpoznawczych,

weryfikacje ewentualnych zmian umoéw zawieranych z wykonawcami (anekséw) w przedmiocie ich

zgodnosci z:

a/ art. 144 uPzp oraz Wytycznymi,

b/ zakresem przedsiewziecia okre$lonym wumowie o dofinansowanie projektu oraz dokumentacji
przetargowej /gtéwnie zamdwienia zwiekszajace wartos¢ zamdwienia podstawowego/,

analize mozliwosci zmiany terminu realizacji umowy, zmiany zakresu rzeczowego umowy i wykonania ustug

podobnych, tozsamych z zamoéwieniem podstawowym.

Wsparcie Beneficjentéw i ich partneréw w sytuacjach problemowych. na wszystkich etapach procesu
realizacji projektu, w szczegdlnosci poprzez:

konsultacje prowadzone w trybie spotkan roboczych oraz warsztatéw/narad w siedzibach Beneficjentow
i/lub w miejscu/miejscach rzeczowej realizacji Projektéw dotyczace dokumentéw zwigzanych z realizacja
projektéw prowadzone w zakresie prawidtowej realizacji projektu w partnerstwie.

Przewidywana liczba konsultacji - 20 konsultacji.

wydawanie opinii w zakresie zastrzezen/odwotan od wynikéw kontroli Instytucji Zewnetrznych,

udziat w spotkaniach Beneficjentéw Projektéw z IP/IZ oraz z Wykonawcami,

telefoniczne porady na temat realizowanych projektéw w przedmiocie zgodnym z niniejszym zamoéwieniem.
Przewidywana liczba rozméw telefonicznych - 40 rozméw.

a:
podane wielkosci maja charakter orientacyjny i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
i Beneficjentow.
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Ustugi szkoleniowe, konsultacyjne i doradcze beda $wiadczone, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
w formie ustnej lub pisemnej, drogg telefoniczna lub za posrednictwem poczty elektronicznej, badz poprzez
uczestnictwo w bezposrednich spotkaniach. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi osobiscie we wtasnej
siedzibie/miejscu zamieszkania lub siedzibie Zamawiajacego lub w innych uzgodnionych miejscach, gdy bedzie
to uzasadnione koniecznoscia, rodzajem, badz charakterem czynnosci.

Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy potrzebe swiadczenia ustug, informujac go o tym telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, a w takim przypadku strony ustalg kazdorazowo forme, miejsce i czas
Swiadczenia ustug, z tym, ze w sprawach okreslonych jako istotne Wykonawca zobowigzany bedzie do
udzielenia odpowiedzi w terminie do 3 dni roboczych, a w sprawach pilnych w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, jednak w czasie nie krotszym niz 24 godziny od zgtoszenia.

Zamawiajacy przewiduje, iz osobami uprawnionymi do zgtaszania $wiadczenia ustug, zgodnie
z akapitem poprzedzajagcym, sg pracownicy Biura Stowarzyszenia oraz przedstawiciele Beneficjentow.
Zestawienie beneficjentéw uprawnionych stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy zawartej z wybranym
Wykonawca.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobligowany bedzie do:

a/ prowadzenia biezacych konsultacji i udzielania porad oraz odpowiedzi na pytania przedstawicieli
beneficjentéw, realizujacych projekty wynikajace ze Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
OMGGS w terminach wyzej wyznaczonych.

b/ uczestnictwa i ew. prowadzenia w uzgodnionych z Zamawiajacym terminach narad, spotkan i warsztatéw.

¢/ opracowania opinii, materiatéw, w tym katalogu dobrych praktyk i prezentacji szkoleniowych oraz analizy
przypadkow.

d/ Zamawiajacy przewiduje, ze liczba godzin wypracowanych w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy
srednio 30 godzin zegarowych miesiecznie, z zatozeniem, ze ilo$¢ ta moze ulec w danym miesigcu zaréwno
zwiekszeniu jak i zmniejszeniu w zaleznosci od natezenia pracy Stowarzyszenia i sygnalizowanych przez
Beneficjentow potrzeb.

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie odpowiadajgce liczbie

przepracowanych godzin w miesiecznym okresie rozliczeniowym na podstawie przedtozonego kazdorazowo,

wraz z prawidtowo wystawiong faktura/rachunkiem, harmonogramu pracy - zestawienia godzinowego
zrealizowanych zadan.

1. WYMOGI KWALIFIKACYJNE NIEZBEDNE DO REALIZACJI UStUGI:

1.

a/

b/

O udzielenie zamoéwienia ubiegac sie mogg Oferenci (osoby fizyczne, prawne a takze jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej), ktérzy spetniaja tacznie nastepujace warunki:

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej mozliwos¢ wykonania zamdéwienia.
Potwierdzeniem spetnienia warunku jest oswiadczenie oferenta.

Posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie wymagane do prawidtowego wykonania zaméwienia tj. posiadaja
minimum wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo, administracja, ekonomia lub pokrewne oraz 5-letnie
udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji ustug z zakresu prawa zamoéwien publicznych.
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Potwierdzeniem spetnienia warunku wyksztatcenia jest o$wiadczenie wykonawcy, natomiast 5-letniego
doswiadczenia zawodowego w realizacji ustug z zakresu prawa zamoéwien publicznych sg referencje/umowa lub
inny dokument rownowazny /sktadany wraz z oferta/.

¢/ W ciggu ostatniego roku zrealizowali minimum 150 godzin ustug/doradztwa/szkoleh zdziedziny prawa

zamoéwien publicznych.

Potwierdzeniem spetnienia warunku sg referencje/umowa lub inny dokument réwnowazny /sktadany wraz
z oferta/.

IV.KRYTERIAWYBORU
W odniesieniu do Wykonawcéw, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu Zamawiajacy dokona oceny ofert na
podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 Cena/ brutto zawierajaca podatek vat/ jednej roboczogodziny 100% = 100 pkt.

Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé maksimum 100 pkt.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

Znaczenie | Maksymalnailos¢ punktéw
procentowe | jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium

l.p. Kryterium

Cena /brutto zawierajaca podatek vat/

Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
1 | edde 100 % 100 pkt.
- Cn - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb - cena oferty badanej

- 100 wskaznik staty

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:

— od dnia podpisania umowy do dnia 18.12.2020r.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Wykonawca sktada:

oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

os$wiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz braku podstaw do wykluczenia - zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla 0séb fizycznych) - zatagcznik nr 4 do
zapytania ofertowego,
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— w przypadku ustanowienia petnomocnika - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta
i zataczniki nie beda podpisane przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajacego, jakiego zamédwienia publicznego
dotyczy oraz jego przedmiotu.

Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y
umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem).

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub recznie dtugopisem

badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

5. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

> w

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ wydrukowana na druku zatgczonego formularza ofertowego wraz z zatacznikiem, podpisana,
opieczetowana, zeskanowana (format .jpg albo .pdf) i nastepnie ztozona droga elektroniczng na adres e-
mail: marta.gorczyca@metropoliagdansk.pl do konca dnia 21 sierpnia 2020 r.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu na skrzynke e-mail Zamawiajacego, wskazang powyze;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane i bedg odestane do Oferenta bez otwierania.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie oferty.

Termin zwigzania oferta ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 25.08.2020 r. o godz. 08:30 w siedzibie Zamawiajacego i nie bedzie miato
charakteru publicznego.

9. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia,
a takze do zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.

11.W postepowaniu nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zmianami).

12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami w zakresie ztozonych

ofert.

NOo Uk WD

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ Zzadnych roszczen wzgledem
Stowarzyszenia z tytutu ztozenia swojej oferty cenowej. Stowarzyszenie nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek
naleznosci z tytutu kosztéw sporzadzenia oferty.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
Cywilny, jak réwniez nie jest ogtoszeniem o zamoéwieniu ani zapytaniem o cene rozumieniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).
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