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Gdansk, 20 lipca 2017 r.

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/10/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartosc
zamowienia nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z 2015 r.
poz. 349)

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

1. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest realizacja Konferencji ,Budowa Partnerstw Miedzysektorowych we
wspotpracy samorzgdowe;j. Polskie doswiadczenia z wdrazania mechanizmu EOG”.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja konferencji ,Budowa Partnerstw
Miedzysektorowych we wspodtpracy samorzgdowej. Polskie doswiadczenia z wdrazania mechanizmu
EOG”.

Data spotkania: 13-14.09.2017 r.

Lista uczestnikéw: ok. 100 oséb. (doktadna liczba zostanie wskazana przez Zamawiajacego do
06.09.2017r.)

Zakwaterowanie: 70 pokoi — 1 os. ze $niadaniem (doktadna liczba zostanie wskazana przez
Zamawiajgcego do 06.09.2017 r.)

Wyzywienie:

Dzien 1-13.09.2017 r.

- lunch (godz.13:45)

- serwis kawowy ciaggty (w godz.: 11:30 - 12:00, 15:45 - 16:00)

Dzien 2 —14.09.2017 r.
- lunch (godz. 13:45)
- serwis kawowy ciagty (w godz.: 09:00 - 09:15, 10:30 - 10:45, 12:00 - 12:15)

W ramach swiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewnia:

- lunch dzien 1 oraz 2 — dla 100 oséb (w tym ok. 5 porcji wegetarianiskich oraz bezglutenowych)
Wykonawca proszony jest o przedstawienie 3 propozycji menu) — Doktadng liczbe osdb Zamawiajgcy
wskaze do dn. 06.09.2017 r.
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- serwis kawowy wraz z zimnym bufetem w trakcie wskazanych przez Zamawiajacego przerw dla
wszystkich uczestnikéw, w pomieszczeniu odrebnym od sali, jednakze w poblizu sali konferencyjnej:
gorgca kawa, herbata, mleko do kawy, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki w dwadch
smakach, ciastka kruche, rogaliki, mufiny oraz mini paczki.

- serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotéw oraz sprzatanie).

- w zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do podania positkdw, zgodnie z ramowym
programem spotkania, zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy
przygotowaniu positkdéw z petnowartosciowych, swiezych i zdatnych do spozycia.

Baza konferencyjna:
- Sala konferencyjna na 100 oséb — minimum 135 metrdéw, z rzutnikiem multimedialnym z ekranem
oraz nagtosnieniem, ustawienie krzeset teatralne, prezydium (5 oséb), min. 3 mikrofony.

Inne:

- nagtosnienie — 3 mikrofony mobilne.

- dostep do sieci Internet (tgcze przewodowe lub bezprzewodowe),

- stot recepcyjny oraz krzesta przed salg umozliwiajgce prowadzenie rejestracji uczestnikow i
rozmieszczenie materiatéw dla uczestnikow.

- bezptatna szatnia.

- Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe do obstugi technicznej, na czas trwania spotkania, dostepna
na godzine przed rozpoczeciem spotkania, a takze w trakcie na prosbe Zamawiajgcego.

- Wykonawca zapewni w trakcie realizacji zamowienia: oznakowanie oraz dojscia do sali
konferencyjnej.

- Wykonawca zapewni parking w postaci: 30 miejsc.

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamodwien:

CPV 55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
CPV 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
CPV 55500000-5 — ustugi bufetowe w zakresie podawania positkéw

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

13-14.09.2017 r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca musi dysponowac obiektem, ktéry spetnia nastepujgce wymogi: zlokalizowany na
terenie Starego Miasta Gdanska lub w promieniu jednego kilometra od siedziby Zamawiajgcego, jego
standard powinien spetnia¢ nie mniej niz 4 gwiazdki.

2. Wykonawca musi zapewnic¢ pokoje jednoosobowe z tazienkg do wytgcznego uzytku kazdego z gosci.
3. Wykonawca zapewnia sale konferencyjng dostosowang do zgtoszonej liczby uczestnikow
o powierzchni nie mniejszej niz 130 metréw kwadratowych. Sala powinna by¢ klimatyzowana,
z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oSwietlenia sztucznego. Miejsca siedzgce dla uczestnikow
konferencji w odpowiedniej ilosci, ustawienie krzeset teatralne, stét prezydialny z miejscami
siedzgcymi dla 5 uczestnikow. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia planu sali konferencyjnej,
z wymiarami oraz propozycjg ustawienia. Zaplecze sanitarne powinno znajdowac sie w bliskim
sgsiedztwie sali konferencyjnej w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikow.

4. Wykonawca zapewni swiadczenie ustugi bufetowej (serwis kawowy) w poblizu Sali konferencyjnej,
na tej samej kondygnacji budynku. Ustuga restauracyjna (lunch) powinna by¢ swiadczona
w wyodrebnionej sali w tym samym budynku, co Sala konferencyjna
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VII. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg tgczng ocene
obliczong wg nastepujgcego kryterium:

Kryterium Waga %

Cena 100

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 pkt.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktow
cena oferty badanej

Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

VIil. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogq mailowa do dnia 28 lipca 2017 r. na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub
w biurze Zamawiajacego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdarisk w godzinach 8:00 -16.00.

IX. Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji Zamdwienia

Z mozliwosci realizacji zamdéwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

X. Informacje koncowe

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki konkursu mogga by¢ zmienione lub konkurs moze zosta¢ odwotany,
o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania
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ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podjgé indywidualne negocjacje dotyczgce ceny z Oferentem,
ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie dodatkowego terminu,
w ktdrym oferent ztozy oferte z nowg nizszg cene.

Okreslenie warunkéw zmiany umowy — opcjonalnie.



