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Gdansk, dnia 10.11.2017r.
Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/23/2017

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych — wartosc
zamdowienia nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien Publicznych, tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.)

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

REGON 221654880

Il. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego
lll.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia stanowi ustuga polegajgca na zorganizowaniu wyjazdu studyjnego.
Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamodwienia stanowi ustuga polegajgca na kompleksowej organizacji i sprawnym
przeprowadzeniu wyjazdu studyjnego zwigzanego z projektami transportowymi i niskoemisyjnymi na
Slask w dniach 6-8 grudnia 2017 roku dla 40 oséb (dalej jako Wyjazd).
Wyjazd obejmuje tgcznie nastepujace elementy zgodnie z proponowang Agenda Wyjazdu Studyjnego
okreslong w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego:

1. Zapewnienie bezposredniego (bez przesiadek) przejazdu pociggiem z Gdyni Gtéwnej do
Gliwic z mozliwosci dosiadania sie na stacjach posrednich.
Zapewnienie zakwaterowania wraz z dwoma noclegami w hotelu.
Zapewnienie w hotelu miejsc noclegowych w pokojach jednoosobowych wraz ze $niadaniem.
Zapewnienie dwdch kolacji w hotelowej restauracji.

vk W

Zapewnienie przejazdéw autokarem w trakcie catego pobytu dla wszystkich uczestnikéw
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Zapewnienie biletéw i zwiedzania wraz z przewodnikiem Zabytkowej Kopalni Wegla
Kamiennego Guido w Zabrzu dla wszystkich uczestnikow Wyjazdu.

Zapewnienie dla wszystkich uczestnikow Wyjazdu dwéch lunchéw oraz maksymalnie dwdéch
serwisow kawowych, ktorych szczegdty zostang okreslone przez Zamawiajgcego w umowie
zawartej z wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zapewnienie bezposredniego (bez przesiadek) powrotu pociggiem z Katowic do Gdyni
Gtéwnej z mozliwoscig wysiadania na stacjach posrednich.

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe w hotelu zlokalizowanym w Gliwicach lub w
obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od Dworca Kolejowego Gliwice;
Standard hotelu musi spetnia¢ kategoryzacje co najmniej 3 gwiazdek dla catego obiektu;
Wykonawca musi zapewnié pokoje jednoosobowe z tazienka do wytacznego uzytku kazdego z
gosci;

Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikdow Wyjazdu przejazd pociggiem z
zachowaniem wyzszego komfortu we wspdlnym, bezprzedziatowym wagonie; Zamawiajgcy
preferuje rezerwacje catego wagonu;

Wykonawca zapewni klimatyzowany autokar lub klimatyzowane autokary o wysokim
standardzie nie starszy niz 5 lat od daty jego produkcji wynikajgcej z dowodu rejestracyjnego,
ktorego kopia zostanie dotgczona do oferty jako zatgcznik nr 3 niezbedne do zapewnienia
przewozu wszystkich uczestnikéw Wyjazdu ;

Wykonawca zapewni wyzywienie w zakresie obejmujacym:

a. Serwis kawowy wraz z napojami chtodnymi zawierajgcy: kawe, herbate wraz z
dodatkami, soki oraz wode gazowang i niegazowanga, stodkg i stona przekaske,
owoce;

b. Obiad w formie bufetu, dwudaniowy, sktadajacy sie z zupy i dania drugiego, w skfad
ktérego wejdzie do wyboru: danie miesne (waga porcji miesa 100-150 g), surowka
Swieza lub warzywa gotowane oraz dodatki (do wyboru: ziemniaki, ryz, makaron) lub
danie wegetarianskie; Wykonawca zapewni mozliwos$¢ wyboru dania miesnego lub
wegetarianskiego. Dodatkowo Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dania
bezglutenowe. Zamawiajacy 5 dni przed Wyjazdem, przekaze Wykonawcy informacje
o wielkosci zapotrzebowania na dania bezglutenowe.

c. Kolacja w formie bufetu, dwudaniowa, sktadajgca sie z zupy (2 rodzaje) i dania
drugiego (3 rodzaje), w sktad ktérego wejdzie do wyboru: danie miesne (waga porcji
miesa 100-150 g), suréwka swieza lub warzywa gotowane oraz dodatki (do wyboru:
ziemniaki, ryz, makaron) lub danie wegetarianskie; Wykonawca zapewni mozliwos¢
wyboru dania miesnego lub wegetarianskiego. Dodatkowo Wykonawca jest
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zobowigzany zapewni¢ dania bezglutenowe. Zamawiajacy 5 dni przed Wyjazdem,
przekaze Wykonawcy informacje o wielkosci zapotrzebowania na dania
bezglutenowe.
15. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg podczas kolacji oraz zapewni mozliwos¢ pozostania
w sali przez 5 godzin od jej rozpoczecia. Jednoczesnie Wykonawca zapewni:

a. stanowisko dla prelegenta (np. katedra lub méwnica),

b. krzesta i stoliki do notowania dla uczestnikdw ustawione teatralnie/kinowo lub w
podkowe,

c. sprzet niezbedny: ekran, projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem,
laptop z zainstalowanym pakietem oprogramowania umozliwiajgcym odtwarzanie
prezentacji multimedialnych przygotowanych w programie MS Power Point,

e. sprzet nagfasniajgcy (w tym takze mikrofony na stanowisku prelegenta oraz

mikrofony przenosne [min. 2 szt.]),
obstuga techniczna sprzetu,
zapewnienie miejsca na dla bannera/roll-up (rozmiar: 130 cm x 200 cm),

> @ -

zaplecze sanitarne,

dostep do Internetu,

V. KOD ZAMOWIENIA WEDtUG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)

kod CPV 55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

kod CPV 55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
kod CPV 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
kod CPV 55500000-5 — ustugi bufetowe w zakresie podawania positkéw

VI.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamowienie zrealizowane bedzie w dniach od 06.12.2017r. do 08.12.2017r. zgodnie z proponowang
agenda w zafaczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

Vil.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca wykaze doswiadczenie w realizowaniu przynajmniej 2 podobnych do przedmiotu
zamoéwienia ustug w okresie ostatnich 3 lat bezposrednio poprzedzajacych date ogtoszenia
niniejszego zapytania ofertowego;

2. Wykonaweca potwierdzi zZamawiajgcym ostateczng ilos¢ uczestnikéw nie pdzniej niz na 5 dni
przed Wyjazdem;
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3. Wykonawca sktadajgc oferte wyraza zgode na:

a. rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamodwionych ustug lub ich czesci w terminie do
14 dni przed realizacjg ustugi,

b. proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku uczestnictwa w wyjezdzie
mniejszej liczby osdb oraz poinformowaniu o tym fakcie Wykonawcy na 5 dni przed
planowang datg wyjazdu,

c. mozliwos¢ skorzystania z ustug wiekszej ilosci oséb niz zaplanowano w przypadku
poinformowania o takiej potrzebie, co najmniej 5 dni przed planowang datg wyjazdu,

d. brak przedptaty.

VIl.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna zawierac¢:

1. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajagcemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 1;
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym — wedtug zatgcznika nr 2;
3. Wykaz zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat 2 podobnych ustug wraz

udokumentowaniem referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi ich
realizacje w sposdb nalezyty — wg. zatgcznika nr 3;

4. Oferta i kazdy z zatgcznikdw powinny zostaé¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania i sktadania w jego imieniu o$wiadczenia woli oraz
ponumerowane (w sposdb uniemozliwiajgcy zmiane kolejnosci stron) strony oferty oraz
jej zatgczniki. Dodatkowo kazdy dokument sktadany w ramach niniejszego postepowania
winien zawiera¢ numer zapytania ofertowego niniejszego postepowania. W przypadku
ztozenia oferty w formie papierowej oferta wraz z zatgcznikami powinna zawierac kolejno
ponumerowane strony, trwato ze sobg potgczone.

5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byc¢ zatgczone
petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.

6. Dokumenty sktadane w formie kopii wymagajg potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika.

7. Wykonaweca sktadajgc oferte wyraza zgode na sporzgdzenie pisemnej umowy, zgodnie z
ktorg bedzie realizowany przedmiot zamdwienia. Postanowienia umowy zostang
wskazane Wykonawcy, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

IX.  SPOSOB I KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybodr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza taczng ocene
obliczong wedtug ponizszych kryteridw, z tym zastrzezeniem, iz oferta nie spetniajgca wymagan
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wskazanych w pkt. IV, VI, VIl oraz VIII bedzie podlegata odrzuceniu przez Zamawiajgcego, bez oceny
wedtug ponizszych kryteriow.

Maksymalna liczba punktdow za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100 pkt.

Kryterium waga %
Cena ustugi 100%

Cena wykonania ustugi — 100 %

Liczba punktéw w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Lc=Cmin/Co*100pkt*100%

Gdzie:

Lc —liczba punktéw za kryterium cena

Co — cena brutto oferty

Cmin — najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych
X.  MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Kompletng oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.11.2017r. do godziny 16:00 drogg elektroniczna
na adres biuro@metropoliagdansk.pl lub bezposrednio w siedzibie Biura Stowarzyszenia
Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdarnsk. Na
kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,oferta na ustuge polegajaca na zorganizowaniu wyjazdu

studyjnego.”
2. Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni.
Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Xl.  OSOBA DO KONTAKTU:

Osoba wyznaczona do kontaktu z oferentami:
Mariusz Sadtowski, e-mail: mariusz.sadlowski@metropoliagdansk.pl.

Na pytania Wykonawcéw Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi drogg mailowa, pod warunkiem,
Ze pytania wptyna nie pdzniej niz na 4 dni przed datg ostateczng ztozenia ofert.
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Xll.  ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane s3 z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo Ilub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a. uczestnictwo w spodfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wyfacza sie:

a. Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

b. Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

i. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.6)) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i
1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

ii. ocharakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

iii. skarbowe, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769);

c. Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego Ilub
nadzorczego, wspodlnika spdtki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. b powyzej;

d. Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
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ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

e. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

f.  Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

g. Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

h. Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub ktdérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $Swiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

i. Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

j. Wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Informacje koricowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, a takze
rezygnacji z realizacji przedmiotu zamdwienia oraz do zakoriczenia postepowania bez
wytaniania Wykonawcy bez podania przyczyn.
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2. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
zamoéwienia, nie wptywajacych na wynik oceny ofert.

3. Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia, bedzie zobligowany do dostarczenia
oryginatow ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). Nie ztozenie oryginatow dokumentéw
we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy. W
takiej sytuacji Zamawiajacy legitymowany jest do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca,
ktorego oferta uzyskata najwieksza liczbe punktow.

4. Wraz z dokumentami stanowigcymi oferte, Wykonawca ztozy kopie dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodnie z zapisami pkt. VIl
zapytania). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji podanych informacji oraz
prawo do wgladu do oryginatéw zatgczonych kopii.

5. Zamawiajacy nie wyptaca zaliczek za realizacje przedmiotu zamodwienia. Pfatnosc
wynagrodzenia Wykonawcy dokonywana jest po wykonaniu przedmiotu zamdwienia.

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rdwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw
Prawa zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia
ktorejkolwiek z ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta zostanie
odrzucona.

9. Integralng cze$¢ zapytania stanowig zafaczniki do  niniejszego  zapytania.

Zataczniki:

1. Wypetniony formularz oferty

2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
3. Wykaz zrealizowanych ustug

4. Agenda Wyjazdu Studyjnego



