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Gdansk, 20.01.2017 r.

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartos¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z 2015 r.
poz. 349)

R NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdarnisk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania pomieszczen biurowych OMG-G-S
v. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustug polegajgcych na codziennym sprzataniu 7 pomieszczen biurowych (numery
pokoi: 105 (I pietro), 301, 302, 303, 305, 306 (Il pietro), 509 [o tacznej powierzchni 175m? ]
oraz toalety i korytarza (V pietro) [o powierzchni 73m? - sprzatanie korytarza 1 raz w tygodniu]),
Dodatkowo utrzymanie porzadku w pomieszczeniu socjalnym — kuchni. Pomieszczenia znajdujg
sie w Gdansku przy ul. Dtugi Targ 39/40.

Ustuga bedzie wspodtfinansowana z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

UWAGA: Ustugi wypisane w ponizszym harmonogramie powinny by¢ poprzedzone generalnym
wysprzgtaniem biura obejmujgcym: podtogi, ramy okienne, obrazy, tablice, kurz na wszystkich
powierzchniach facznie ze szczytami szaf.

HARMONOGRAM PRAC:
1. Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych polegajace na:

pomieszczenie socjalne — kuchnia:

e utrzymanie czystosSci w czesci kuchennej

e utrzymanie czystosci w szafkach kuchennych facznie z porzadkowaniem produktow
dostepnych pracownikom biura,

e Mycie naczyn za pomocg zmywarki: dostawianie brudnych naczyn do zmywarki jesli zostaty
zostawione w pomieszczeniu socjalnym, wtadnie kostek do zmywania, wigczanie zmywarki na
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koniec dnia pracy biura i opréznianie zmywarki (by na rano naczynia byty roztozone w szafkach)
ustawianie czystych naczyn w szafkach wyjetych za zmywarki lub suszarki do naczyn oraz
stojgcych na blatach

wyczyszczenie i wytarcie zlewozmywaka

pokoje pracownikdw 105, 301, 302, 303, 305, 306, 509:

odkurzanie podtdg

opréznienie koszy na Smieci (w razie potrzeby ich umycie)

oproéznienie niszczarek oraz wktadanie do nich workéw z tworzywa, np. folii. Segregowanie
papierowych scinek z niszczarek i wyrzucanie ich do pojemnikdéw na papier znajdujacych sie na
zewnatrz budynku

tazienka V pietro:

umycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemnikéw na mydto,
pojemnikéw na papier toaletowy, pojemnikdw na reczniki papierowe, suszarek do ragk, koszy
na smieci),

wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (3 kabiny toaletowe, 2
umywalki)

dostarczanie i uzupetnianie srodkéw higienicznych (papier toaletowy, mydto - 1 dozownik)
dostarczanie i uzupetnianie srodkow higienicznych (do tazienki na Il pietrze).

oproéznienie koszy na Smieci (w razie potrzeby ich umycie)

Dwukrotnie sprzatanie w ciggu tygodnia:

Cate biuro:

mycie podtég (pokoje I i lll pietro oraz pokdj i korytarz V pietro)
wycieranie kurzu z mebli

podlewanie roslin doniczkowych (ok 15 szt.)

Sprzatanie raz w miesiacu:

Cate biuro:

umycie parapetéw i kaloryferéw

umycie urzadzen kuchennych (lodéwka, mikrofaléwka, zmywarka)

wymiana filtrow w dzbanku filtrujgcym (1 raz na 3-4 tygodnie)

wyczyszczenie oraz odkamienianie czajnika i ekspresu

sprzatanie sali konferencyjnej nr 209 po uprzednim poinformowaniu przez sekretariat
o odbywajacych sie spotkaniach (Po zakonczeniu spotkania: ustawienie stotéw i krzeset do
standardowego ustawienia, zebranie naczyn i innych pozostatosci na stotach, wstawienie
naczyn do zmywarki, wtgczenie zmywarki i opréznienie jej. Ustuga wykonywana 0-3 razy w
miesigcu.

Sprzatanie dwukrotnie w ciggu roku:

Umycie chemiczne tapicerek kanapy (szer. 140 cm) oraz foteli wypoczynkowych (dwa fotele o
szerokosci 60 cm)

Umycie chemiczne obi¢ krzeset biurowych (21 szt.)

Umycie okien skrzynkowych od strony wewnetrznej i zewnetrznej o wymiarach 280x140 cm
(13 szt.)

Zapewnienie srodkow chemicznych zapewniajacych kompleksowa ustuge (mi.in. ptyny,
proszki itp., papier toaletowy, recznik papierowy w listkach, worki na $mieci, mopy [2 szt. na
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rok], ggbeczki i ptyny do naczyn [1 szt. na 3 tyg.], filtry brittamaxtra [1 szt. na 3 tyg.], srodki
chemiczne do sanitariatow, ptyn do czyszczenia zmywarki [1 szt. na miesigc], kostki do
zmywarki [finisz 1 szt/dzien] i inne wg. powyzszych punktow opisu przedmiotu zamowienia).

Na srodki czystosci i sprzet biuro udostepnia szafe o wymiarach: 53x80x180 cm.

Wykonawca musi zagwarantowaé ciggtos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopdw itp.
Zatrudnionego personelu.

Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
CPV: 90919200-4
CPV: 90918000-5
CPV: 90911300-9

V.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamédwienia przewidziany zostat na okres 12 miesiecy od dnia 1 lutego 2017 r.
VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca ztozy oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym — zatgcznik nr 1.
Wykonawca ztozy oferte zamawiajacemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 2.
Wykonawca wskaze doswiadczenie wedtug dotgczonego zatgcznika nr 3.

Oferent sktadajac oferte wyraza zgode na sporzgdzenie pisemnej umowy, zgodnie, z ktdrg
bedzie realizowana ustuga.

PWNPE

VIl.  SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawecy, ktdry uzyska najwyzszg taczng ocene
obliczong wg nastepujacych kryteridow:

1. Kryteria oceny:

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie kryterium:
a) Cena brutto —70%
b) Doswiadczenie —30%

2. Sposdb oceny:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteridow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

X 70% = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
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Punkty za kryterium ,,Do$wiadczenie” zostang obliczone wedtug wzoru:

pkt oferty najatrakcyjniejszej

x 30% = liczba punktéw

pkt oferty badanej

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie wykazane liczbg obstugiwanych
obiektéw biurowych o powierzchni powyzej 100 m? w ciggu ostatnich 2 lat dziatalno$ci Wykonawcy.
Oferta, ktéra przedstawi najwiekszg liczbe takich ustug otrzyma 30 punktdow, oferta, ktéra
przedstawi mniejszg liczbe takich ustug otrzyma proporcjonalnie mniej punktéw (kazda kolejna 3 pkt
mniej). Koncowy wynik powyzszych dziatan zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

W przypadku takiej punktacji u wiecej niz jednego oferenta, o wynikach wyboru zadecyduja
indywidualne negocjacje.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowa do dnia 27.01.2017 r. godz. 15:00 na adres
biuro@mertopoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk w
godzinach 8:00 -16.00. Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty.

IX.  Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji Zamowienia

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

X. Informacje koncowe

Zamawiajgcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje

Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki konkursu mogg by¢ zmienione lub konkurs moze zosta¢ odwotany,
o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podjac indywidualne negocjacje dotyczace ceny z Oferentem,
ktdorego oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie dodatkowego terminu,
w ktérym oferent ztozy oferte z nowg nizszg cena.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.



Europejskie ’\ Gdaiisk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnoéci I

Pomoc Techniczna

ﬁ Fundusze &> Obszar Metropolitalny Unia Europejska [

Zatacznik nr 1

Dotyczy zapytania ofertowego na ustuge sprzatania pomieszczen biurowych OMG-G-S

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/os$wiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy):

- uczestnictwo w spotce, jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzarn z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonaweca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzdér Formularza Oferty.

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:
na ustuge sprzatania pomieszczen biurowych OMG-G-S

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdarnisk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene:

Cena netto.....eeeeeeeeeeeeeeeneene PLN
VAT (23%)..ececeecerneeneecnersnnesencnns PLN
Cena brutto........ccccevevveereiceneennen PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte, dotgczam harmonogram prac

5. Sktadajac niniejsza oferte oswiadczam, ze:

a)

a)
b)

c)
d)

Podana w pkt. 3 taczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia opisanego w zapytaniu ofertowym
Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.
Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajacemu
prawidtowo  wystawionej  faktury/rachunku. = Warunkiem  wystawienia
faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.
Jestem zwigzany oferta do uptywu 30 dni od dnia zakoriczenia naboru ofert.
Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg realizowane
bedzie zamdwienie.
Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.
Data i Podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wykaz doswiadczenia

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania pomieszczen biurowych
OMG-G-S oswiadczam, ze wykonalismy nastepujgce ustugi/ustugi w ramach projektow:

.. . nazwa i adres odbiorcy . o . sposob potwierdzenia
Ip. rodzaj i zakres ustugi . . termin realizacji ustugi R .
ustugi lub dane projektu wykonania ustugi
1
2

Do powyiszego wykazu Wykonawca dotgczy potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie wykazanych ustug (np. referencje, dokumenty
rozliczeniowe: rachunki lub faktury wraz z potwierdzeniem zaptaty) — wytacznie w przypadku ustug
odptatnych. W przypadku projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych Wykonawca wskaze
w tabeli zrédto finansowania, strony umowy i numer umowy.

Data i Podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy




